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“El objeto de la verdadera disciplina es educar al niiio
y joven para que se gobierne a si mismo”

Elena G. de White. La Educacidén

Escucha el consejo, y recibe la correccion, para que
seas sabio en tu vejez. Muchos pensamientos hay en el
corazén del hombre; mas el consejo de Jehova
permanecera.

Proverbios 19: 20y 21.



MENSAJE A LOS PADRES
Estimados Padres:

Este manual para padres de familia y alumnos ha sido elaborado para
prestar informacion respecto a la normativa, reglamento y practicas del
Instituto Adventista Metropolitano, 7th Day Adventist School y
Escuela Adventista “El Progreso”. ES importante que los padres o
tutores se familiaricen con la escuela y las actividades de sus hijos.
Este manual puede ser de ayuda para lograr ese propdsito.

Convenientemente accesible en linea o impreso, el manual esta
disponible para facilitar la consulta y obtener con facilidad respuestas a
numerosas dudas. Los alumnos son responsables de conocer la
informacion que se proporciona en este manual.

Cuando la familia y la escuela colaboran, el alumno disfruta del
maximo provecho. Todos estamos dedicados a este fin

Sinceramente,

Liberty Howell
Directora

%&/@ %&0 7

La Iglesia Adventista del Séptimo Dia reconoce que Dios, el
Creador y Sustentador de la tierra y de todo el universo, es la
fuente del conocimiento, y de la sabiduria. A su semejanza, Dios
cred al hombre perfecto. Debido al pecado el hombre perdio su
condicion original. La educacion cristiana, al perfeccionar la fe
en Cristo, tiene el proposito de restaurar en él la imagen de su
Hacedor, fomentarle una dedicacion inteligente a la obra de Dios
en la tierra y proporcionarle una preparacion practica para el
servicio concienzudo de sus semejantes.
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Lograr que cada alumno llegue al conocimiento de nuestro
Creador, desarrollando sus Facultades Fisicas, Mentales y
Espirituales; alcanzando excelencia académica para hacer de su
vida un servicio para Dios y su préjimo, en esta vida y en la
venidera.
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Convertirnos en la unidad educativa mas apreciada de la zona,
por la entrega de una sélida formacion de valores morales; por su
personal altamente calificado y comprometido con la ensefianza
de Jesucristo con el fin de formar el caracter de Jesus en los
alumnos. Formando profesionales capaces de competir en un
mundo en constante cambio como la formacion para el cielo.

Ser una Institucion reconocida por sus valores cristianos.
Formando profesionales para la patria y el cielo.



@?’“ / ; @’.‘; Sl ,

“La disciplina es la base integral del proceso de formacion
humana, buscando desarrollar y fortalecer en el alumno el dominio
propio o autocontrol, al respeto de si mismo y el de la sociedad”

SIntroduccicn

El presente reglamento disciplinario se basa en la visién de la
educacion adventista 'y leyes educativas de Honduras,
fundamentandose en restaurar la imagen de Dios en el hombre.

Preparando al alumno para la integracion moral — espiritual a
través de una disciplina preventiva que conlleve a su formacién
integral de valores, habitos y normas apegadas a los fines de la
educacion.

b appera do los Padres

v' Mantener una comunicacion constante con el maestro y la
direccion sobre el rendimiento y disciplina de su hijo (a).

v" Mantener sus pagos al dia, no caer en morosidad mayor de un
mes y mantener consigo todo registro de pago para cualquier
revision o auditoria de saldos.

v Apoyar a su hijo (a) en casa, apoyar a la institucion en el
esfuerzo de guiar y corregir la formacion del caracter del
estudiante.

v Asistir fielmente a toda reunién de padres de familia y
especialmente el dltimo viernes de cada mes de 12:30 — 1:30
p.m. para revisar el rendimiento de su hijo (a).

v' Recoger las notas de su hijo con toda prontitud y
responsabilidad..

v’ Ser un apoyo presente y constante en la educacion de su hijo,
complementar el trabajo en casa y supervisar que el alumno
cumpla fielmente con todas sus asignaciones.

v' Leer este manual constantemente en casa con su hijo y
asegurarse que el o ella se conduzcan con toda altura y
respeto hacia las normas y filosofias de la institucion.
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v’ Asistir a las reuniones que sean convocadas por el maestro

guia, consejera o por cualquier autoridad de la institucion.

Derecho do los DPladres do Familia

Recibir informes periddicamente de la conducta de su hijo (a)
Recibir las calificaciones de los parciales de su hijo (a).

Dar sugerencias para la mejoria de los aspectos educativos.
Participar en las actividades para recaudar fondos para
mejoras de la Institucion.

Dhibiciones de los Dadwes de Familia

Presentarse a la Institucion en estado de ebriedad.

Proferir palabras soeces dentro de la Institucion.

Portar cualquier tipo de arma dentro de la institucion.
Provocar un ambiente disociador entre maestros, padres de
familia y alumnos.

Portarse en forma descortés con los maestros.

Refiir con algin alumno.

Irrespetar la autoridad de la Direccién y de los maestros.
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De los Derechos de los Alumnos

Son derechos de los estudiantes:

Recibir una educacion integral, sin ningdn tipo de discriminacion
gozando de los mismos derechos y responsabilidades en forma
imparcial.

Recibir clases en condiciones saludables, higiénicas y
pedagdgicas.

Recibir un buen trato de forma imparcial, de parte de todo el
personal de la Institucion.



Recibir instrucciones claras y precisas y con antelacion de
actividades a realizar a nivel general y de grado.

Ser estimulados por meritos académicos, deportivos o eventos
patrocinados por la Institucién o grado.

Ser evaluado conforme a lo establecido por la Institucion y
participar en las recuperaciones que la ley establece.

Ser escuchado cuando las circunstancias lo ameriten.

Solicitar notas de traslado a la Secretaria de la Institucion en el
caso que necesite.

Recibir calificaciones de promocion al siguiente grado, al final de
cada afio, previo cumplimiento de requisitos académicos de de
Administracion.

Tener acceso al teléfono de la administracion de la Institucién en
casos de emergencias para llamadas locales.

Usar el teléfono para llamar a Padres de Familia en el caso de
Ilegada tarde después de 7:15 a.m. o uniforme incorrecto.
Merendar en horas estipuladas para el recreo.
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Deberes de los Alumnos
Respetar todo reglamento o disposicion de la direccion.
Ser puntual con los horarios establecidos de clases u otros.
Esperar a su maestro dentro del aula.
Mantener limpio su aula y otros predios que utilice.
Asistir a clase puntualmente.
Formar parte de las actividades de la Institucion.
Usar su uniforme correcto y adecuado.
Observar buena conducta dentro y fuera de la Institucion.
Participar en actividades coprogramaticas entendidas como tales:
civicas, sociales, espirituales, artisticas, cientificas y deportivas
que patrocine el centro educativo.
Velar por el prestigio del centro educativo.
Cumplir con sus obligaciones académicas poniendo todo el interés
y esfuerzo posible para triunfar.
Presentar sus tareas, investigaciones, proyectos, ensayos y otros
en el tiempo estipulado.

Presentarse puntualmente en los exdmenes y pruebas en la fecha
establecida por la autoridad del centro educativo.

Ser obediente a sus superiores.

Respetar los derechos de los demas.

Reemplazar o pagar cualquier dafio hecho a la propiedad ajena
ocasionada por descuido o negligencia de su parte.

Cuidar sus enseres escolares.

Cuidar el establecimiento.

Cumplir con cualquier sancion impuesto por el maestro.

De las Prohibiciones de los Alumnos

e Jugar en el salon de clases.

e Traer juguetes, juegos de video, etc.

e Destruir, dafiar su mobiliario del aula, y escuela

e Manchar paredes, aula, escuela.

e Correr en toda la escuela levantar la voz a sus
comparieros y maestros.

e Usar maquillaje

e Traer revistas, materiales pornograficos.

e Usar alcohol, tabaco, drogas, juegos de azar.

e Salir de clases o del plantel sin permiso correspondiente.

e Comer en los salones de clases, en horas clase.

e Efectuar actos inmorales.

e lrrespetar a los compafieros, maestros, autoridades o

personas que se encuentran en la institucion.

e Usar radios walkman, grabadoras o cualquier artefacto
gue pueda distraer al alumno.

e Participar en rifias o causar agresion a otrs personas.

e Salirse antes y después del timbre para comprar en la
cafeteria

e Empujar a los compafieros cuando hacen fila para
comprar en la cafeteria.

e Traer dulces o chicles en la clase

e Cometer fraude en pruebas de evaluacion,



a. Vestir el uniforme fuera del establecimiento excepto en
actividades patrocinadas por el Instituto.

b. A visitar lugares publicos prohibidos a menores.

c. Fumar portando el uniforme completo o una parte de él en
cualquier sitio publico o privado.

d. Presentarse al colegio en estado de ebriedad o con sintomas
de haber consumido droga.

1. Cometer fraude en pruebas de evaluacion.

2. Ofrecer, pactar o pagar cantidades de dinero a profesores o
empleados por favores en beneficio propio.

3. Introducir al establecimiento y usar fuera de él, licores,
drogas, tabaco, armas de cualquier clase u otros objetos cuyo
uso es contrario a los fines de la educacion, lo mismo libros,
folletos, etc., que sean nocivos para su formacion moral.

4. Dafar ylo destruir los enseres, mobiliario, material didactico
e instalaciones y Utiles escolares de sus compafieros.

5. Participar en actos que denigren el buen nombre de la
institucion.

6. Registrar armarios, escritorios, archivos, etc. sin la debida
autorizacion.

7.Introducir al establecimiento instrumentos, equipos o prendas
que no sean parte del uniforme.

8.Formar parte de pandillas o grupos que actten al margen de la
ley.

9.Participar en juegos indecorosos asi como proferir dentro del
establecimiento expresiones soeces Yy silbidos con el
propdsito de molestar.

10. Salir sin permiso del plantel durante las horas de clase.

11. Usar maquillaje, gorras, radios, CD player, anillos, pulseras,
cadenas, aretes, amuletos o emblemas colgantes etc.

DEL REGIMEN DISCIPLINARIO
Art. 117. El sistema disciplinario comprendera los siguientes tipos: El

educativo, el preventivo y el correctivo. Estos tipos deberan
combinarse adecuadamente para organizar la disciplina del plantel.

Art. 118. EIl Sistema disciplinario educativo se fundara en la direccién
democratica del profesor, en su poder de persuasion, en la estima, El
respeto y en la cooperacion franca y leal entre profesores y alumnos,
tanto en el trabajo docente como en las actividades coprogramaticas.
Este sistema tiene por objeto capacitar a los alumnos para el
autogobierno y la autodisciplina en el trabajo y en el estudio.

Art. 119. El sistema preventivo se usara segln el grado de madurez de
los alumnos y se propondra prever las infracciones y evitar que se
produzcan.

Art. 120. El sistema correctivo consiste en la aplicacion de sanciones a
los alumnos por las infracciones que hayan cometido.

Art. 121. El Sistema disciplinario se regird por los siguientes
principios:

a) La disciplina se basara en la devocion a los principios e ideales
humanos, como la libertad, la justicia y la igualdad para todos.

b) La disciplina debe reconocer y respetar la dignidad y los
derechos inherentes a la personalidad del alumno, eludiendo
los actos que puedan humillarlo.

c) La conducta debe ser un resultado de la autodireccién y la
autodisciplina.

d) La disciplina debe fundarse en la comprension del fin que se
persigue.

Art. 122. En el manejo del trabajo docente y en el desarrollo de las
actividades coprogramaticas deberan observarse las siguientes normas
fundamentales:

a) Implantacion y mantenimiento de un plan de actividades.

b) Ocupacion mental de todos los alumnos.

c) Rotacion de los alumnos en las diferentes responsabilidades del
estudio y del trabajo.



Art. 123. En los casos en que no pueda evitarse el sistema correctivo se
podran aplicar las penas prescritas en los articulos que se refieren a las
faltas y sus sanciones.

Art. 124. Seran responsables de la disciplina, El Director, el Sub
Director, los consejeros de estudiantes, y demas miembros del personal
docente, asi como los comités de disciplina que los alumnos designen
en forma democratica para tal fin dentro de sus cursos o grados
respectivos.

Art. 125. Las medidas disciplinarias que se adopten deben ser de tal
naturaleza que sirvan de correccién a los alumnos, eviten las faltas y le
permitan al establecimiento cortar las influencias perniciosas.

Art. 126. Las faltas se calificaran en:

a) Faltas leves.

b) Graves.

c) Muy graves.
Las sanciones que se impongan seran proporcionales a la gravedad del
caso.

Art. 127. Se tipificardn como faltas leves las siguientes:

a) Faltas contra el orden: Gritar, silbidos, , correr o jugar en el
salon de clases, proferir palabras soeces, desordenar el
mobiliario del aula, correr en los pasillos, no hacer fila donde
corresponda.

b) Faltas contra el aseo: Arrojar basura en lugares no indicados,
falta de aseo personal o de sus Utiles escolares.

c) Portar el uniforme incorrectamente y falta de pulcritud en su
persona

d) Ausentarse de clases estando en la institucion.

e) Salir de su aula sin permiso,.

f) Platicar, y/o comer en clase.

g) Llegar tarde a recibir clases.

h) Falta de cuidado en el inmueble, materiales y equipo del
colegio o de comparieros.

i) Ausentarse del colegio sin causa justificada.

j) Las establecidas en el presente Reglamento en el capitulo de las
prohibiciones a los alumnos.

K) Introducir al establecimiento instrumentos, equipos o prendas
que no sean parte del uniforme.

Art. 128. Las sanciones a las faltas leves seran:

a) Amonestacion privada por el profesor.

b) Amonestacién en la clase por el profesor.

c) Designacion de un lugar en el salon de clases.

d) Amonestacion privada por el Director.

e) Cuando corresponda, ademas de la amonestacion verbal, se
debe corregir la falta y/o decomisar los objetos que dieron lugar
a la falta.

f) Privacion de los recreos.

Art. 129. Se tipificaran como faltas graves las siguientes:

a) Usar vocabulario incorrecto con sus comparieros, profesores y
demaés personal que labore en el centro educativo, asi como
con padres de familia o visitantes a la institucion.

b) Negarse a concurrir a las actividades que le ayuden a su
formacion y que para tal fin haya programado la institucion.

c) Desentenderse en forma continua de sus deberes estudiantiles.

d) Dejar de asistir a sus clases en forma regular y sin una causa
debidamente justificada.

e) Participar en forma directa o indirecta en rifias, pendencias,
escadndalos, tanto  dentro de la institucion como en sus
alrededores.

f) Faltarle al respeto a sus comparfieros, profesores y demaés
empleados.

g) Dafiar el mobiliario, material didactico o demas enseres de la
institucion.

h) Manchar paredes, mobiliario y equipo de la institucion.

i) Destruir los materiales de sus demas compafieros de colegio,
esconder mochilas, cuadernos, etc.

j) Hacer bromas groseras a sus compafieros, profesores y demas
empleados.

k) La mentira de cualquier forma.

I) Introducir objetos extrafios a la labor educativa.



m) Mostrar afecto de noviazgo dentro de la Institucion.

Art. 130. Las sanciones que se impondran a los alumnos que cometen
faltas graves, son:
a) Privacion de recreo, con trabajos asignados.
b) Decomiso de los objetos no permitidos los que seran entregados
al finalizar el afio.
c) Suspension de asistencia a clases de 1 a 3 dias segun la
gravedad de la falta.
d) Llamado de atencion en presencia de padres de familia, tutores
0 encargados. Padre de familia y alumno firmara libro de
compromiso.
Estas sanciones se impondran segun la gravedad de la falta y sin

ningun orden pre-establecido.

Art. 131. Se tipificardn como faltas muy graves las siguientes:

a) Participar o propiciar escandalo publico, ya sea por
embriaguez, drogadiccién, pandilla, actos inmorales,
prostitucion, robo, hurto, venganza, etc.

b) Irrespetar en cualquier forma sus superiores, compafieros,
profesores, padres de familia y demas empleados.

c) Presentarse a la institucion en estado de ebriedad o de
drogadiccion.

d) Comportamiento contrario a la moral y buenas costumbres
dentro y fuera del centro educativo.

e) Alterar el orden y la disciplina de la institucion.

f) Adoptar actitudes ofensivas para sus compafieros y demas
empleados de la institucion.

g) Rebelarse en contra de las normas establecidas en el centro
educativo.

h) Fumar o consumir cualquier tipo de droga no prescrita dentro
del centro educativo, o fuera de él si porta el uniforme.

Art. 132. Las sanciones para las faltas muy graves seran:
a) Suspension de 3 a 8 dias segun la gravedad de la falta.
b) Pérdida de la beca para quienes disfruten de ella.
c) Cancelacion de la matricula en el centro educativo.

Art. 133. Las roturas y otros dafios causados a las paredes, puertas,
ventanas y pertenencias del establecimiento, seran pagadas por el
alumno o alumnos que lo(s) causare(n), sin perjuicio del castigo a que
hubiere lugar.

Art. 134. El alumno que esté matriculado en el centro educativo y que
dentro o fuera del establecimiento ejecutare actos que le produjesen
responsabilidad penal en cualquier grado, podrd ser excluido sin
responsabilidad alguna para el centro y si fuera absuelto por sentencia
firme o sobreseimiento, el centro educativo se reserva el derecho de
admitirlo.

Art. 135. La cancelacion de matricula podra darse por comision de
faltas, bajo rendimiento académico, por acumulacion de demeéritos o
por falta de pago del padre de familia.
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Faltas leves

e Llegar tarde a la Institucién (reincidencia).

Correr en los pasillos.

Jugar en los salones.

Tirar basura en el piso.

Portar el uniforme incorrectamente.

Usar accesorios, aretes, collares, pulseras, anillos, lentes

oscuros y teléfonos celulares en horas de clase.

e No asistir a clases, estando en otra dependencia de la
Institucién o llegar tarde.

e Desorden en la clase; en relacion a mobiliario y basura

en el piso.

Comer en clase.

Platicar en clase.

Usar peinado y cortes de pelo no autorizados.

Usar un vocabulario inadecuado.

Desorden en actos civicos y devocionales.



Sentarse en el escritorio del maestro.

Masticar chicle en cualquier evento o el aula.

Mantener su mochila abierta o Utiles afuera.

Sentarse en la parte de la silla que sirve para escribir.

Llamar a los comparieros por apodos.

Permanecer dentro del aula en la hora de recreo.

Permanecer en lugres de la escuela no permitida.

Usar los juegos ubicados en el area de preescolar.

e Utilizar la cancha sin permiso.

e Comprar en la cafeteria en hora de clase.

e Usar el laboratorio de computacion a la hora de almuerzo
y receso.

e Tirar piedras a los comparieros.

Sanciones Faltas Leves

Las faltas leves las tratard el maestro encargado de la clase:

o Amonestacion privada por el profesor.

o Amonestacion privada por el maestro guia.

o Amonestacion privada con el consejero, quien hablara
con el padre o encargado.

. Se enviard al comité de disciplina.

o Ademas de la amonestacion verbal, se debe corregir

la falta y/o decomisar los objetos que dieron lugar a la falta y
entregarlo a consejeria.

o Registro en el libro de acta.
J Suspension de clases por 1 dia.
o Asignacion de trabajo por el maestro.

Faltas Graves
e Llegar tarde a la Institucion (reincidencia).
e Jugar en los salones.
e Tirar basura en el piso.
e Portar el uniforme incorrectamente.

Usar accesorios, aretes, collares, pulseras, anillos, lentes
oscuros y teléfonos celulares en horas de clase.

No asistir a clases, estando en otra dependencia de la
Institucion o llegar tarde.

Desorden en la clase; en relacion a mobiliario y basura
en el piso.

Comer en clase.

Platicar en clase.

Usar peinado y cortes de pelo no autorizados.

Usar un vocabulario inadecuado.

No traer los Utiles necesarios para las clases.
Desorden en actos civicos y devocionales.
Sentarse en el escritorio del maestro.
Masticar chicle en cualquier evento o el aula.
Salir del aula en horas vacantes.
Sentarse en la parte de la silla que sirve para escribir.
Llamar a los compafieros por apodos.
Permanecer dentro del aula en la hora de recreo.
Usar los juegos ubicados en el area de preescolar.
Comprar en la cafeteria en hora de clase.
Ir a los bafios sin permiso
Tirar piedras a los compafieros.
Sentarse en los balcones del 1l piso y en los de las
escaleras.
No presentarse a examenes sin justificacion.
Dejar material didactico en el piso o en los basureros del
aula, ya que el personal de servicio no se hara
responsable
Hablar en momento de examen con su compafiero
Enviar excusas sin justificacion.

Sanciones de Faltas Graves

Cuando las faltas pasen de graves seran registradas para llevar un
historial de conductas en el expediente del alumno.



Los castigos seran impuestos por el comité de disciplina e Suspension por 4 dias.

Registro en el libro de acta

Suspension de clases por 2 dias. e El alumno pierde automéaticamente toda prueba o trabajo
Asignacion de trabajo por el maestro. acumulativo durante sus dias de expulsion.

Faltas Muy Graves

e Seran tratados con el maestro guia y el Director en conjunto con

¢ Reincidencias en una falta grave. el Comite de Disciplina.

e Provocar lesiones fisicas a compafieros maestros Yy
personal en forma intencional.

e Propiciar escandalo publico dentro de la institucion o
fuera de la misma, ya sea por embriaguez, drogadiccion,
pandillas, actos inmorales, prostitucion, robo, hurto,
venganza.

e Reincidencia en el irrespeto a superiores, compafieros,
profesores, padres de familia y deméas empleados.

e Presentarse a la institucion bajo efectos del alcohol y/o

Clastis do Cupulbion

Un estudiante puede ser sujeto a expulsion inmediata por
cualquiera de las proximas Violaciones de Expulsion sin

drogas.

Comportamiento contrario a la moral y buenas
costumbres dentro y fuera del centro educativo.
Reincidencia a no participar en actividades civicas,
espirituales y culturales de la Institucion.
Alterar el orden y disciplina de la institucion.

Revelarse en contra de las normas establecidas en el
centro educativo.

No atender a las 6rdenes del maestro, la direccion o
administracion de la escuela.

Robo a compafieros, maestros o la institucion.

Irrespetar el templo en horas de devocional, tomando
como referencia que forma parte de la Institucion.

Ser reincidente por mas de tres llegadas tardes.

Rifias de alumnos fuera de la Institucion.

Portar armas corto punzantes.

Sanciones Faltas muy graves

ninguna esperanza de futura reincorporacion. En todos los
casos que requieran expulsion, serd mantenida una conferencia
del personal administrativo y los maestros, y una decision sera
tomada en dicha conferencia. La junta escolar es
informada de tales decisiones. Una vez que la decision ha
sido tomada para expulsar, la decision es final y no podra ser
apelada ni revocada.
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e Posesion de pistolas u otras armas, incluyendo pero no
limitando a los cuchillos de bolsillo.

e Posesion o uso de drogas, o relacionada a las drogas en la
escuela o actividades escolares.

e Formar o pertenecer a una pandilla.

e Actos de violencia contra compafieros de clases, maestros,
padres u otros empleados dentro o fuera del campus.

e Cualquier acto sexual mientras esté en el campus o durante
las actividades de la escuela.



e Robo.

e Después de tres suspensiones incurridas en un mismo afio
escolar, el estudiante sera referido a un concilio de Consejo
de Maestros para ser considerado para expulsion.

Los estudiantes también pueden ser expulsados si ellos 0 sus
padres, guardianes, u otros miembros de la familia cometen
alguno de los siguientes:
¢ Violencia fisica o verbal contra algin miembro del personal,
estudiante o cualquier persona afiliada con la escuela.
e Maldecir o usar lenguaje profano contra un miembro del personal,
estudiante o cualquier persona afiliada con la escuela.
e Bandalizar o robar la propiedad de la escuela o de un miembro del
personan, estudiante o de cualquier persona afiliada a la escuela.

e Cualquier actividad, no especificada en este manual, que es penada

por la Ley, y que la facultad de la administracion consideren de tal
naturaleza seria que merezca expulsion.

A Continuacién se resume este manual en la hoja de compromiso.

HOJA DE COMPROMISO
Alumno(a):
Grado:

Sefior Padre de Familia o Responsable:

Para el presente afio lectivo 2010-2011 queremos que nuestra Institucion
mejore la disciplina y el rendimiento académico para que nuestros alumnos
puedan alcanzar la integracion en la parte fisica, mental y espiritual para
cumplir nuestra Misidn. Para esto, necesitamos trabajar juntos, Padres de
Familia, maestros y alumnos. Por lo cual deseamos que usted se
comprometa con la Institucion en los siguientes requisitos.

I. PARTE ACADEMICA:

. El alumno debe presentarse diariamente a clases a la hora indicada
(7:10 a.m.), una vez cerrado el porton, el alumno no podré entrar a clases.

. Es obligatorio para el padre o Responsable del alumno presentarse en la
fecha indicada para recoger las notas del parcial y discutir asuntos académicos

necesarios con el Maestro Guia. Todo alumno cuyo padre no se presente
personalmente a recoger las notas parciales, no podra ingresar a clases el dia
. Es obligatorio para el padre o Responsable del alumno presentarse a las
reuniones programadas por la institucion.- En dichas reuniones el maestro
guia firmara las notas de convocatoria que envie la institucion.- Todo alumno
que no presente la nota firmada por el profesor guia_no podra ingresar a
clases el dia siguiente.

. El estudiante debe traer sus tareas en el dia asignado por el profesor (no
se recibiran tareas tarde).

. El alumno que no se presente a los examenes solo los podra recuperar
con una excusa justificada por escrito, en el caso de enfermedad, con una
constancia médica. Segun el Capitulo XXV de las Inasistencias, Art. 377
del Reglamento de Educacion: Las inasistencias de los alumnos a sus clases se
sancionaran con la pérdida de derechos a exdmenes finales, asi:

o Cuando el total de las voluntarias en el afio arroje una suma
igual o mayor al numero de clases correspondientes a un mes.
o Cuando el total de las involuntarias en el afio arroje una

suma igual o mayor al nimero de clases correspondientes a dos meses.

+ EIl dltimo viernes de cada mes habra visita de Padres de Familia a la Institucién
El horario sera de
12:30-2:30 p.m.  Los maestros no pueden atender a Padres de Familia durante

para que sean informados sobre el avance de sus hijos(as).

las horas de clases y evitar asi la indisciplina en aula.

Las visitas a Direccion o Subdireccion deben ser concertadas con citas durante

el horario de clases, a excepcion de Emergencias o asuntos de fuerza mayor.
Los directores podran atender asuntos rutinarios académicos con los

padres en horario de 2:30 — 4:00 p.m. de lunes a jueves.

El estudiante debe traer todos sus cuadernos, libros e implementos para trabajar

diariamente.

La hora de salida para Prepa, Primaria y Secundaria serd a las 2:10 p.m.

1l. PARTE DISCIPLINARIA

El alumno debe presentarse con su uniforme completo diariamente.

El Sistema Disciplinario comprenderd los siguientes tipo: El Educativo, el
preventivo y el correctivo, dado por la jerarquia siguiente:

Maestro de Grado (educativo)

Consejeria (preventivo y correctivo)

Direccion (correctivo)

Todo alumno esta obligado a participar y respetar todas las actividades civicas y
espirituales que la Institucion realice.

Por seguridad ningin empleado de mantenimiento o seguridad podra llevar
cosas al alumno; estos deberan ser entregados en la oficina de Administracion.
Por seguridad, no se pasan llamadas telefonicas a los estudiantes. En caso de
emergencia la se tomara el mensaje y se lo dara al alumno.




Los alumnos no podran salir antes de terminar sus clases a menos que haya una
autorizacion escrita por sus padres o encargados, la cual debera firmar en la

Institucidn.
El alumno no puede estar fuera de sus aulas en horas de clases.

En la hora del almuerzo los Padres de Familia o Encargados no podran ingresar

a la Institucion.
Nos se permite el uso de cualquier objeto para escuchar musica.
No se permite el uso de celular dentro de la Institucion.

Seré sancionado el alumno que se encuentre con revistas pornograficas u otros
objetos cuyo uso sea contrario a los fines de la Educacion, lo mismo que libros,

folletos, etc....
No se deben traer juguetes de ningun tipo.

L

+ Las alumnas no deben usar joyas (aretes, cadenas, pulseras, anillos)
ni maquillaje.
+ El corte de cabello de los varones debe ser un corte formal.
¢ Las tenis para las clases de Educacion Fisica deben ser blancos (sin
rayas de colores ni dibujos)
+ Lafalda de las estudiantes debe llegar debajo de la rodilla.
+ Para el uniforme de uso diario, se usaran calcetas color blanco (no
tobilleras, sin rayas, letras ni marcas)
¢ No se permite amistades especiales ni noviazgos entre maestros y
alumnos.

Por asunto de salud es prohibido traer en la merienda confites,

bombones, chocolates, chicles o cualquier tipo de dulce.

¢ Entre el alumnado no se permitird ningln tipo de noviazgo, ni
expresiones amorosas de ningdn tipo.

+ Al alumno(a) que se encuentre portando el uniforme de la institucién
fuera de horario, serd sancionado.

1. PARTE DE INFRAESTRUCTURA DEL
ESTABLECIMIENTO:

+ Las roturas y otros dafios causados a las paredes, puertas, ventanas y
pertenencias del establecimientos, seran pagadas por el alumno o
alumnos que los causaren, sin prejuicio del castigo a que hubiere lugar.

1IV. PARTE FINANCIERA:

¢ Las Mensualidades deben cancelarse a méas tardar los primeros tres
dias del mes siguiente al que corresponde la mensualidad, de lo contrario
el banco le cobrara el recargo descrito en el talonario.

+ Para recibir las calificaciones del parcial debe tener cancelado hasta
la fecha de entrega y presentar su talonario de pago al momento de
reclamar sus notas.

+ Los libros de alquiler asignados que sean extraviados por el alumno
deberan cancelarlo en su totalidad.

+ Ningun alumno podra someterse a examenes con 2 meses de mora.

¢ El padre que se retrase con 3 mensualidades recibira una notificacion
para suspender a su hijo(a) de clases.

¢ Los libros que se encuentran fuera de los lockers, se decomisaran y
cancelard una multa de Lps. 100.00 por libro.

¢ Los libros de Alquiler se deben regresar forrados al final del afio asi
como los recibid.
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INSTITUTO ADVENTISTA METROPOLITANO

Me comprometo a cumplir y hacer cumplir todo lo anterior
Nombre del Padre:

Firma

Firma

En Maranatha contamos con seguridad privada durante las 24
horas para proveerles proteccion a los estudiantes y personal en
general.

Los estudiantes no podran abandonar la Institucion durante las
horas de clase salvo caso de emergencia y con autorizacion por
escrito de parte del la direccion.

Horas de entrada y salida: Prepa, Primaria y Secundaria.

Hora de entrada 7:10 a.m. Hora de salida 2:10 p.m.



Los estudiantes deben ser recogidos lo mas pronto posible, entre
las 2:30 y 3:00 p.m. para prepa, primaria y secundaria.

En el area de preescolar el horario de pre kinder y kinder por la
mafiana. Hora de entrada 7:10 -11:00 am, Jornada de la tarde
entrada 12:00 pm y salida 3:30 pm..

La Institucién no se responsabiliza por el ingreso de
estudiantes antes de las 6:45 am. Y la permanencia de los
mismos después de las horas limites de salida, antes
mencionadas.

Hbleaw insgles en of autes do @lases

En Maranatha contamos con maestros extranjeros y
especializados en el area de ingles.

Por eso es obligatorio hablar ingles durante la clase y en las
horas libres de los alumnos: Recreo y Almuerzo.

La Institucion en conjunto con la direccion realiza metodos
para motivar a los alumnos gque hablen ingles.

Se motivaran a los alumnos dandoles premios al terminar
cada parcial. De no hablar ingles se sancionara de la
siguiente manera:

e Alumno que no hable ingles con su maestro y comparieros
durante la clase, y asignacion de trabajo por el maestro de
clases.

Se le aplicard una tarjeta verde.(Por Primera vez)

e Alumno que reincida por segunda vez se le aplicara una
tarjeta amarilla y se llevara un control de sus sanciones.
(Segunda vez una tarjeta amarilla)

e Alumno que reincida nuevamente se le dara tarjeta roja. Y
sera enviado a su casa por un dia ( Tercera vez)
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Visita General:

Todos los ultimos viernes de cada mes 1:00 a 1:45 p.m. los
maestros estaran disponibles para la visita de los padres de familia
donde podran tratar los asuntos académicos de sus hijos. _Los
maestros no podran atender a ningun padre de familia durante
sus_horas de clases, salvo en casos de emergencia _coordinado
con la Direccién y consejeria.

Los padres de familia podran realizar visitas a las diferentes
direcciones para tratar asuntos académicos y/o disciplinarios, de

lunes a jueves de 2:30 a 3:30 p.m. Cualquier visita fuera de este
horario debe ser concertada previamente con la Direccion.

Visita a la Administracion:

El horario de atencidn de lunes a jueves sera de 7:00 a.m. a 12:00
m .y de 1:00 p.m. a 3:00 p.m., los viernes sera de 7:00 a.m. a 1:00
p.m.

Nota: Si el alumno requiere de materiales durante el dia, estos
deberan ser entregados al vigilante en el porton para que el los
entregue al maestro durante el recreo. Los materiales deben
venir con nombre y curso o grado. Buscamos servirles mejor.
Ayudenos a evitar interrupciones en las clases.



Sequro de Accidentes

En casos de accidente dentro o fuera de la institucion donde se
requiera la intervencion de un medico u hospitalizacion, los
alumnos gozan de la cobertura de un seguro contra accidentes con

. EI monto méximo de cobertura
del seguro es de Lps 20,000 por cada evento.

Para el rembolso el padre de familia debera de recoger la hoja de

seguro para llevar al lugar indicado.

En la administracion, la cual debera ser llenada por el medico,
deberd adjuntar las recetas con sus respectivas facturas.

En cualquiera de estos casos el padre de familia sera notificado
inmediatamente.



